INformacie o spraciavani osobnych uadajov

MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy poskytuje nasledovné informéacie tykajice sa spracuvania
osobnych tdajov v stilade s nariadenim eurépskeho parlamentu a rady (EU) ¢. 2016/679 z 27. aprila 2016
0 ochrane fyzickych osob pri spraciivani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto udajov (d’alej len
,,GDPR*) a so zakonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(d’alej len ,,zakon o ochrane osobnych udajov®):

Identifika¢né a kontaktné udaje:

Prevadzkovatel'. MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy
Safarikovo nam. ¢. 3, 811 02 Bratislava
Kontaktné tidaje: kontakt@marianum.sk, 02 / 50 700 101

Zodpovedna osoba: zodpovednaosoba@marianum.sk

Informacie 0 spracuvani osobnych udajov

MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy spraciva osobné udaje za ucelom plnenia uloh zverenych
organizacii zriad'ovatelom Hlavnym mestom Slovenskej republiky Bratislava predovsetkym s cielom
spravovat’ a udrziavat’ pohrebiska a krematorium nachadzajuce sa na tzemi Hlavného mesta Slovenskej
republiky Bratislavy, ktoré mu boli zverené do spravy a vykonavat’ dopravné sluzby stvisiace s odvozom
odpadu z pohrebisk a s prevadzkou mechanizmov sliziacich na zabezpelenie prevadzky pohrebisk
a krematoria. V sulade so zriad’ovacou listinou a organizaénym poriadkom vykonava aj d’alSie ¢innosti.

Nalezitosti tykajuce sa spractivania osobnych tidajov (icely spractvania, pravne zaklady, kategorie dotknutych
osobnych udajov a prijemcovia) st bliz§ie popisané v prilohe.

Osobné udaje nie st spracivané za inym ucelom, ako za ucelom, na ktory boli pdvodne ziskané, ak tak
neustanovi osobitny predpis, podl'a ktorého MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy postupuje, alebo
ak dotknuta osoba na to neudeli dobrovolny suhlas.

Dopliiujiice informacie k spraciivaniu osobnych adajov

e Suhlas so spracuvanim osobnych udajov a pravo na jeho odvolanie
Suhlas dotknutej osoby sa ziskava len vtedy, ak sa neuplatiiuje iny pravny dovod na spracuvanie osobnych
udajov bez sthlasu. Poskytnutie osobnych udajov a udelenie suhlasu je v takomto pripade dobrovol'né. Ak
sa osobné udaje spractvaju na zaklade stihlasu, dotknuta osoba ma pravo kedykol'vek svoj stihlas odvolat’.
Odvolanie stihlasu neméa vplyv na zdkonnost spracuvania osobnych udajov zalozen¢ho na suhlase
udelenom pred jeho odvolanim.

e Prijemcovia osobnych udajov, prijemcovia v tretich krajinach
Osobné udaje st poskytované vyluéne v ramci plnenia povinnosti vyplyvajicich z platnych vSeobecne
zavdznych pravnych predpisov alebo sprostredkovatelovi v ramci zmluvnych vztahov, ak sa
prevadzkovatel’ rozhodne pre takyto postup v sulade s nariadenim GDPR a zakonom o ochrane osobnych
udajov. Cezhrani¢ny prenos osobnych tdajov do tretich krajin alebo medzinarodnym organizaciam sa
neuskuto¢nuje, prevadzkovatelovi nevyplyva z osobitnych predpisov a ani takyto prenos nezamysla
vykonavat’.



o Automatizované individualne rozhodovanie a profilovanie, sluzby informacnej spolocnosti
MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy nevykondva ani spractivanie osobnych udajov zalozené
na automatizovanom individudlnom rozhodovani, nevykonava profilovanie ani neposkytuje sluzby
informacnej spolo¢nosti podl'a ¢l. 8 ods. 1 GDPR a § 15 ods. 1 zakona o ochrane osobnych udajov.

o Doba uchovavania osobnych udajov

MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy spractiva osobné idaje po dobu trvania celu a uchovava
po dobu vymedzent v registratirnom pldne v stulade so zdkonom ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a 0 doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov. Doba uchovévania
osobnych udajov zavisi predovsetkym od vSeobecne zavdaznych pravnych predpisov a od povinnosti
prevadzkovatela tieto osobné tidaje uchovévat’. Po uplynuti tejto doby sa osobné udaje likviduju podla
registratirneho poriadku v sulade so zakonom ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registratirach a 0 doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

o Povinnost poskytnutia osobnych udajov
Dotknuta osoba je povinna poskytnit’ svoje osobné idaje, ak ide o spractivanie osobnych udajov, ktoré
vyplyva z osobitnych predpisov (plnenie zdkonnych povinnosti) alebo ak sa spractivanie vykondva
VO verejnom zaujme a v ramci vykonu verejnej moci. Obdobne sa postupuje aj v pripade uzatvarania
zmluvného vztahu s dotknutou osobou. V pripade neposkytnutia osobnych udajov, resp. poskytnutia
nespravnych alebo netiplnych osobnych udajov by nemohlo dojst’ k realizacii tloh a plneniu povinnosti
alebo uzatvoreniu zmluvného vzt'ahu.

Prava dotknutych os6b

V stlade s €l. 15 az 22 nariadenia GDPR a § 21 az 28 zékona o ochrane osobnych udajov dotknuta osoba je
opravnena uplatnit’ prava dotknutych osdb, a to pravo na potvrdenie o spracivani osobnych udajov, pravo
na pristup k osobnych udajov, prdvo na opravu osobnych udajov, prdvo na vymaz osobnych udajov, pravo
na obmedzenie spractivania osobnych Udajov, pravo na prenosnost’ osobnych udajov, pravo namietat’
spracuvanie osobnych udajov, pravo na neuplatiiovanie rozhodovania zaloZzeného na automatizovanom
individualnom rozhodovani vratane profilovania.

e Pravo na potvrdenie a pristup k osobnych udajom

Dotknutd osoba ma pravo vyziadat’ si potvrdenie od prevadzkovatel’a o tom, ¢i sa spractivaju jej osobné
udaje. Rovnako ma dotknuta osoba pravo poziadat’ o pristup k osobnym tdajom, ktoré sa o nej spractivaj,
vratane nasledovnych informacii: (a) ucel spractivania osobnych tdajov, ktory sa jej tyka, (b) kategorie
spracivanych osobnych udajov na dany ucel, (c) identifikdciu prijemcov alebo kategorii prijemcov,
ktorym boli alebo maji byt osobné udaje poskytnuté, (d) dobu uchovavania osobnych tdajov alebo ak to
nie je mozné, informaciu o kritériach jej uréenia, (e) zdroj osobnych udajov, ak sa osobné udaje neziskali
od dotknutej osoby, (¢) informacia o existencii prava pozadovat’ opravu osobnych udajov tykajucich sa
dotknutej osoby, ich vymazanie alebo obmedzenie ich spractvania, alebo o prave namietat’ spractivanie
osobnych udajov, (f) informaciu o prave podat staznost, resp. nivrh na zacatie konania na Urad
na ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky, (g) informaciu, ¢i sa v podmienkach MARIANUM —
Pohrebnictvo mesta Bratislavy vykonava automatizované individualne rozhodovanie alebo profilovanie.

e Pravo na opravu osobnych udajov
Dotknuta osoba ma pravo na to, aby jej osobné udaje boli bez zbytocného odkladu opravené. Dotknuta
osoba ma taktiez pravo ziadat’ o doplnenie jej neuplnych osobnych tdajov.



Ak ma dotknuta osoba zaujem byt informovana o oznameni plnenia tejto povinnosti voci prijemcom jej
osobnych tidajov, je potrebné o to poziadat’.

Pravo na vymaz osobnych udajov

Dotknuta osoba ma pravo na to, aby jej osobné udaje boli bez zbyto¢ného odkladu vymazané, ak: (a) uz
nie su potrebné na ucel, na ktory sa ziskali a/ alebo spracuvali, (b) dotknutd osoba odvold sthlas
S0 spracivanim osobnych udajov a neexistuje iny pravny zaklad pre spractivanie, (c¢) dotknuta osoba
namieta spracuvanie osobnych udajov na ucely plnenia Gloh vo verejnom zaujme a opravnené zaujmy
a neprevazuju ziadne opravnené dovody na spracuvanie osobnych udajov, (d) osobné tidaje sa spracuvaju
nezakonne na zéklade rozhodnutia Uradu na ochranu osobnych tidajov Slovenskej republiky alebo iné¢ho
organu prisluSného na rozhodnutie o nezakonnom spractuvani, (¢) déovodom pre vymaz je splnenie
povinnosti podl'a zékona, osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika
viazana.

Pravo na vymaz, ak sa osobné idaje ziskavali v stvislosti s ponukou sluzieb informac¢nej spolo¢nosti podl'a
¢l. 8 ods. 1 nariadenia GDPR alebo § 15 ods. 1 zakona o ochrane osobnych tidajov sa v podmienkach
MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy neuplatiuje; sluzby informacnej spoloCnosti sa
neposkytuju.

Povinnost’ vymazat’ osobné udaje sa vSak neuplatnuje, ak je dana vynimka podrla ¢l. 17 ods. 3 nariadenia
GDPR alebo § 23 ods. 4 zdkona o ochrane osobnych tidajov.

Ak ma dotknuta osoba zaujem byt informovana o oznameni plnenia tejto povinnosti voci prijemcom jej
osobnych tidajov, je potrebné o to poziadat’.

Pravo na obmedzenie spraciivania osobnych udajov

Dotknutd osoba ma pravo na to, aby sa spractivanie jej osobnych udajov obmedzilo, ak: (a) namieta
spravnost’ osobnych tdajov, a to pocas obdobia umoznujuceho overit' si spravnost’ osobnych udajov,
(b) spractivanie osobnych udajov je nezakonné na zaklade rozhodnutia Uradu na ochranu osobnych udajov
Slovenskej republiky alebo iné¢ho organu prislusného na rozhodnutie o nezdkonnom spracuvani a dotknuta
osoba namieta vymazanie osobnych udajov a Zziada namiesto toho obmedzenie ich pouzitia,
(c) MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy uz nepotrebuje osobné udaje na dosiahnutie tcéelu
spracuvania, ale potrebuje ich dotknuta osoba na uplatnenie pravneho naroku, (d) namieta spractiivanie
osobnych tdajov za Gi¢elom plnenia Gloh vo verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej
prevadzkovatel'ovi a na opravnené zaujmy, a to az do overenia, ¢i opravnené dovody na strane
MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy prevazujia nad opravnenymi dévodmi dotknutej osoby.

Dotknutej osobe bude vopred oznamené zrusenie obmedzenia jej osobnych tdajov.

Ak mé dotknutad osoba zaujem byt informovana o oznameni plnenia tejto povinnosti voci prijemcom jej
osobnych tdajov, je potrebné o to poziadat’.

Pravo na prenosnost osobnych udajov

Dotknuta osoba ma pravo ziskat osobné udaje, ktoré sa jej tykaju a ktoré poskytla MARIANUM —
Pohrebnictvo mesta Bratislavy v $truktirovanom, bezne pouzivanom a strojovo ¢itateI'nom formate a ma
pravo preniest’ tieto osobné udaje d’alSiemu prevadzkovatelovi, ak je to technicky mozné. MozZnost
prenositel’nosti sa individualne posudi v kazdom pripade.

Pravo na prenosnost’ sa nevztahuje na spractvanie osobnych tdajov nevyhnutné na splnenie ulohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi.



Uplatnenie prava na prenosnost osobnych udajov zo strany dotknutej osoby rovnako nesmie mat
nepriaznivé dosledky na prava inych osob.

Pravo namietat’ spracuvanie osobnych udajov

Dotknuta osoba ma pravo namietat’ spractvanie jej osobnych udajov, ak sa spractivanie: (a) uskuto¢nuje
za Ucelom splnenia ulohy realizovanej vo verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej
prevadzkovatel'ovi, (b) vykonava za ucelom opravnenych zaujmov prevadzkovatel'a alebo tretej strany.
Priamy marketing a profilovanie MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy nevykonava.

Dotknuta osoba nema pravo namietat’ spraciivanie osobnych tidajov z dévodov verejného zaujmu, ak sa
osobné tidaje spractivajui na vedecky ucel, na ucel historického vyskumu alebo na Statisticky tcel.

Pravo na neuplatiiovanie rozhodovania zalozeného na automatizovanom individudlnom rozhodovani
vrdtane profilovania

Pravo na neuplatiiovanie rozhodovania zalozeného na automatizovanom individudlnom rozhodovani
vratane profilovania sa v podmienkach MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy neuplatiiuje;
spracuvanie zalozené na automatizovanom individudlnom rozhodovani ani profilovanie sa nevykonava.

Uplatnenie prav

Svoje prava si dotknuta osoba mdze uplatnit’ najma prostrednictvom kontaktnych udajov prevadzkovatela
uvedenych vyssie. Ak vznikni opravnené pochybnosti o totoznosti dotknutej osoby, ktora si uplatnila
svoje prava, MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy je opravneny vykonat overenie jej totoznosti,
napriklad vyziadanim si dodato¢nych informaécii, jej predvolanim, ak je to ucelné a overenim dokladu jej
totoznosti alebo inym vhodnym spésobom.

Kontakt so zodpovednou osobou organizacie
Ak dotknuta osoba ma akékol'vek otazky stvisiace so spracuvanim jej osobnych udajov, ma pravo
kedykol'vek kontaktovat’ zodpovednu osobu, kontakt: zodpovednaoscba@marianum.sk.

Kontakt s dozornym organom

Ak sa dotknuta osoba domnieva, Ze pri spractivani osobnych tdajov boli porusené jej prava chranené
GDPR a zidkonom o ochrane osobnych tdajov, ma pravo podat’ na Urad na ochranu osobnych udajov
Slovenskej republiky, Hrani¢na 12, 820 07, Bratislava 27, Slovenska republika staznost’, resp. navrh
na zacatie konania.



Priloha

Spraciivanie osobnych tidajov organizaciou MARIANUM — Pohrebnictvo mesta Bratislavy

Ucel spraciivania NaleZitosti spractivania

Predzmluvny vztah v spojitosti s osobitnymi predpismi, najmé zakonom ¢. 552/2003

Pravny zdklad Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskor$ich predpisov, zakonom
¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor§ich predpisov
Vyberové konania na obsadenie vol'nych pracovnych | Kategdrie dotknutych oséb Uchadzaci o zamestnanie
miest Osobné udaje uvedené v ziadosti, osobné udaje uvedené v Zivotopise, motivacnom liste

Kategori bnych udaj ., \ ..
ategorie osobnych udaajov a predlozenych dokladoch, ktoré sa vyzaduji na obsadzované pracovné miesto

Kategorie prijemcov Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak
Doba uchovavania 5 rokov

Osobitné zakony, najmé zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢&.222/2004 Z. z. odani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov,
zakon €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 286/1992
Pravny zdaklad Zb. 0 daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny
zékonnik v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
L L ] verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
Ekonomicka agenda a  spracovanie ictovnych v zneni neskor$ich predpisov, zdkon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
dokladov k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
Vv zneni neskorsich predpisov

Zamestnanci, zamestnanci dodavatelov tovarov a sluzieb, fyzické osoby, ktorym

Kategorie dotknutych osob . .
ategorie dotknutych 0so vznikne povinnost’ thrady

.. L Osobné udaje v rozsahu najma titul, meno, priezvisko, adresa, telefonne ¢islo, e-mailova
Kategorie osobnych udajov o ., . ) . .
adresa, podpis, Cislo Uctu a iné osobné udaje nevyhnutné na dosiahnutie ucelu

Kategorie prijemcov Danovy urad, banka, dodéavatel’ sluzieb (sluzby auditora a ekonomické poradenstvo)
Doba uchovavania 10 rokov




Obstaravanie na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
a uskutocnenie stavebnych prac

Pravny zdklad

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.
513/1991Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby, ktoré st najméd Statutdrnym organom zdujemcu, uchadzaca,
subdodavatel’a a iné fyzické osoby podl'a zdkona o verejnom obstaravani a Obchodného
zakonnika

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely verejného obstaravania, najmi titul, meno,
priezvisko, adresa, datum narodenia, rodné ¢islo, ekonomicka identita, osobné idaje
uvedené v dokladoch / potvrdeniach / certifikatoch a inych obdobnych dokumentoch,
udaje tykajuce sa sposobilosti a iné osobné udaje, ktoré, ktoré je nevyhnutné dolozit’
pri obstaravani

Kategorie prijemcov

Urad pre verejné obstaravanie, dodavatel” sluzieb

Doba uchovdavania

5 rokov

Spracuvanie  (kontaktnych) osobnych  udajov
zamestnancov dodavatel'ov v rdmci dodavatel'skych /

zmluvnych vztahov

Pravny zaklad

Opravneny zaujem prevadzkovatela podla ¢l. 6 ods. 1 pism. f) nariadenia 2016/679
(GDPR) a § 13 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci dodavatel'ov / zmluvnych partnerov, osoby opravnené konat' v mene
dodavatela / zmluvného partnera

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu, najma titul, meno, priezvisko, funkcia, adresa

pracoviska, kontaktné udaje (tel. ¢., e-mail) ainé osobné udaje nevyhnutné na
dosiahnutie G¢elu spractivania

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

10 rokov

Zabezpecenie IT sietova

a bezpecnost’

sluzieb, bezpecnost’

Pravny zaklad

Opravneny zaujem prevadzkovatela podla ¢l. 6 ods. 1 pism. f) nariadenia 2016/679
(GDPR) a § 13 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov

Kategorie dotknutych oséb

Zamestnanci, zamestnanci dodavatel'ov

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu, najmd meno, priezvisko, logovacie udaje,
prihlasovacie udaje, IP adresa, MAC adresa, typ, verzia internetového prehliadaca,
verzia opera¢ného systému, uzivatel'ské konto, adresa elektronickej posty a iné osobné
udaje na dosiahnutie ucelu spracuvania

Kategorie prijemcov

Dodavatel’ sluzieb

Doba uchovavania

5 rokov

Sprava doslej a odoslanej posty (sprava registratury)

Pravny zaklad

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a 0 doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu




posobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie (fyzické osoby)

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje stvisiace so spravou registratiry, vratane doruc¢ovania do elektronickej
schranky, najmi titul, meno, priezvisko, adresa, telefébnne Cislo, e-mailova adresa,
predmet kore$pondencie / registratirneho zaznamu a iné osobné idaje nevyhnutné na
dosiahnutie ucelu

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovavania

(a) 10 rokov registratarne denniky, (b) 5 rokov pomocna evidencia, (c) 3 roky postové
knihy a iné evidencie poStovych zasielok a iné v stilade s registratirnym planom

Vybavovanie staznosti podl'a zdkona o st'aznostiach

Pravny zdklad

Zakon ¢. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Stazovatel’, zastupca stazovatela (fyzické osoby) iné fyzické osoby, ktorych osobné
udaje st nevyhnutné na vybavovanie st'aznosti

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s vybavovanim a preSetrovanim staznosti, najmd meno,
priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu stazovatela, adresa stazovatela
na dorucovanie v elektronickej forme, d’alSie osobné udaje zistené alebo predlozené
v priebehu vybavovania staznosti aktoré st nevyhnutné na dosiahnutie ucelu
spractivania

Kategorie prijemcov

Hlavné mesto SR Bratislava, organy verejnej spravy ainé osoby v svislosti
s poskytovanim sucinnosti, stazovatel’ a iné fyzické osoby, ktorych sa st'aznost’ tyka

Doba uchovavania

5 rokov

Evidencia a vybavovanie oznameni podla zakona
0 ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti

Pravny zaklad

Zakon €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby, ktoré podali oznamenie a ktoré st presetrované podl'a zakona o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s vybavovanim oznadmeni, najmi meno, priezvisko, adresa
pobytu, datum narodenia, d’alSie osobné udaje nevyhnutné na preverenie ozndmenia

Kategorie prijemcov

Urad na ochranu oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti, Narodny inSpektorat prace,
inSpektoraty prace, organy ¢inné v trestnom konani

Doba uchovavania

5 rokov

Vedenie dokumentacie civilnej ochrany podla zdkona
o civilnej ochrane obyvatel'stva

Pravny zaklad

Zékon €. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni neskorSich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, ktori sa zGi€astiiuju na civilnej ochrane obyvatel'stva




Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu, najma titul, meno, priezvisko, adresa, kontaktné
udaje (tel.¢., e-mail), podpis

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovdvania

5 rokov

Vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Pravny zdklad

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov a
sSuhlas dotknutej osoby, v pripadoch pre ktoré to zakon ¢. 211/2000 Z. z. vyzaduje

Kategorie dotknutych osob

Ziadatel' (fyzickd osoba), dotknuté osoby podla § 9 zikona ¢.211/2000 Z.z.
0 slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
0 slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov, osoby opravnené udelit’ sthlas
podla § 11 ods. 1 pism. a) a c) zakona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacif)
Vv zneni neskors§ich predpisov

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje stvisiace so spristupiiovanim informacii, najma titul, meno, priezvisko,
adresa, d’alSie osobné udaje ziadatel'a, dotknutej osoby, osoby opravnenej udelit’ stthlas
na spristupnenie informacii a osobné udaje fyzickych osdb dotykajlice sa osobnosti a
sukromia ziadatel’a, dotknutej osoby, osoby opravnenej udelit’ stihlas na spristupnenie
informacii, ktoré st spristupnené povinnou osobou na zaklade zdkona a/alebo sthlasu

Kategorie prijemcov

Inéd povinna osoba prislusna vo veci konat’ podla zakona ¢. 211/2000 Z. z., ziadatel,
Hlavné mesto SR Bratislava

Doba uchovavania

50 rokov

Evidencia a vybavovanie sudnej agendy

Pravny zaklad

Osobitné zakony, najmé zakon ¢. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich

predpisov, zakon ¢&. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 233/1995 Z. z. o stdnych exekttoroch a exekucnej ¢innosti
(Exeku¢ny poriadok) a0 zmene a doplneni d’al§ich zakonov v zneni neskorsich

predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby, ktoré¢ maji postavenie ucastnika konania alebo jeho zastupcu,
zuCastnenej osoby, osoby opravnenej konat, svedka, poSkodenej osoby, iné fyzické
osoby, ktorych sa sudne konanie tyka

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s vedenim agendy, najméd meno, priezvisko, adresa trvalého
pobytu alebo pobytu, dditum narodenia alebo iny identifikacny daj, telefonne Cislo,




adresu elektronickej posty a d’alSie osobné idaje zistené alebo poskytnuté v priebehu
stdneho konania

Kategorie prijemcov

Sud, Orgény c¢inné v trestnom konani, svedok, poskodeny, prokurator, ucastnik,
zucastnené osoby a iné subjekty sudneho konania

Doba uchovdavania

(a) 10 rokov stdne spory, (b) 5 rokov pracovnopravne spory

Vybavovanie ziadosti, ktorymi dotknuté osoby
uplatnili svoje prava

Pravny zdklad

Nariadenie ¢. 2016/679 (GDPR) a zékon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby, ktoré si uplatnia svoje prava ako dotknuté osoby

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s vybavovanim ziadosti, ktorymi si dotknuté osoby uplatnili
svoje prava, najmi titul, meno, priezvisko, adresa, podpis a d’alSie osobné daje, ku
ktorym sa vzt'ahuje uplatiiované pravo dotknutej osoby

Kategorie prijemcov

Urad na ochranu osobnych udajov SR, iny prevadzkovatel’ pri oznamovacej povinnosti
Vv suvislosti s opravou, vymazanim alebo obmedzenim osobnych tidajov

Doba uchovavania

5 rokov

Plnenie  zakonnej evidenciu
0 zaobchadzani s l'udskymi pozostatkami a I'udskymi

ostatkami*)

povinnosti  viest’

Pravny zaklad

Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0séb

Fyzické osoby, ktorych osobné idaje su stiéastou evidencie, zosnulé osoby

Kategorie osobnych udajov

Meno a priezvisko mrtveho, miesto a datum narodenia, miesto a datum Gmrtia, rodné
¢islo, ak bolo pridelené, datum a hodinu prevzatia P'udskych pozostatkov a l'udskych
ostatkov, datum a hodina odovzdania l'udskych pozostatkov a 'udskych ostatkov na
pohrebisko, do krematoria alebo inej pohrebnej sluzbe, doklady o mftvom, ktoré sa
pohrebnej sluzbe odovzdali (list o prehliadke miftveho, Statistické hlasenie o amrti
vystavené lekarom, pas pre mftvolu), daitum a hodina ulozenia 'udskych pozostatkov
do chladiaceho zariadenia, evidenéné Cislo vozidla, ktoré I'udské pozostatky alebo
ludské ostatky prepravilo

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovavania

5 rokov

Plnenie zakonnej povinnosti viest evidenciu
0 pochovavani potrateného TI'udského plodu alebo
predcasne odnatého l'udského plodu

Pravny zaklad

Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby (matky), ktoré potratili I'udsky plod alebo im bol predcasne odnaty
Pudsky plod

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v rozsahu stanovenom zakonom: meno a priezvisko matky

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovavania

5 rokov




Zabezpecenie pohrebu l'udskych pozostatkov alebo
ostatkov (pripadne l'udského plodu)*)

Pravny zdklad

Zmluva (objednavka) v spojitosti so zdkonom ¢. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni
neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby objednavatelia, zosnulé osoby

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely vybavenia pohrebu, najmé osobné idaje o zosnulom:
titul, meno, priezvisko, adresa, ¢islo obéianskeho preukazu, datum narodenia, datum
amiesto umrtia, zdravotnd poistovia (spravidla sa neuvadza) a osobné udaje
objednavatela: titul, meno, priezvisko, pribuzensky vztah, adresa a kontaktné udaje (e-
mail, tel.¢.), podpis

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovavania

5 rokov

Pravny zdklad

Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0séb

Fyzické osoby, ktorych osobné udaje st sucast'ou evidencie, zosnulé osoby

Meno a priezvisko mrtveho, miesto a datum narodenia, miesto a datum Gmrtia, rodné
¢islo, ak bolo pridelené, datum a hodinu prevzatia I'udskych pozostatkov a l'udskych
ostatkov, doklady o mitvom, ktoré sa prevadzkovatelovi krematdria odovzdali (list

Plnenie zakonnej povinnosti viest evidenciu 0 prehliadke mrtveho, Statistické hlasenie o umrti vystavené lekarom, pas pre mitvolu),
0 spopolneni l'udskych  pozostatkov  aludskych | Kategorie osobnych udajov datum a hodinu uloZenia do chladiaceho zariadenia, evidencné ¢islo vozidla, ktorym
ostatkov*) boli l'udské pozostatky alebo I'udské ostatky prepravené, datum spopolnenia a ¢islo
zaznamu o spopolneni, datum vyzvy obstaravatelovi pohrebu na prevzatie urny
S popolom, datum vydania urny s popolom vratane mena, priezviska a adresy prijemcu,
datum uloZenia na pohrebisku a datum likvidacie obrazovej dokumentacie
Kategorie prijemcov Organ dozoru
Doba uchovaivania 5 rokov
Pravny zdklad Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov
Plnenie zédkonnej povinnosti viest evidenciu @ Kategdrie dotknutych osob Fyzické osoby (matky), ktoré potratili Tudsky plod alebo im bol predcasne odhaty

0 spopolneni potrateného Tludského plodu alebo
predcasne odnatého I'udského plodu

I'udsky plod

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v rozsahu stanovenom zakonom: meno a priezvisko matky

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovavania

5 rokov

. Pravny zdklad

Zékon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorSich predpisov
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Monitorovanie procesu spopoliiovania podla zakona
0 pohrebnictve™)

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby, ktoré su zachytené v ramci procesu monitorovania, vratane zosnulych
0s0b (monitorovanie je potrebné zabezpelit' najneskér od okamihu kone¢ného
uzatvorenia rakvy a jej vkladanie do Ziaroviska kremacnej pece)

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje vrozsahu nevyhnutnom na dosiahnutie ucelu spractivania, najmé
podobizen / prejavy zachytené pri monitorovani procesu spopoliiovania

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovdavania

12 mesiacov

Zabezpecenie plynulého
pohrebu v krematoriu

a dostojného priebehu

Pravny zdklad

Opravneny zaujem prevadzkovatela podla ¢l. 6 ods. 1 pism. f) nariadenia 2016/679
(GDPR) a § 13 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby, ktoré sa zucastnia pohrebu

Kategorie osobnych udajov

Podobizen fyzickej osoby, prejavy osobnej povahy, Gdaje, ktorymi je mozné fyzicka
osobu identifikovat’

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

Bez zaznamu

Zabezpecenie kremdacie Tudskych pozostatkov
a 'udskych ostatkov (vratane I'udského plodu)*)

Pravny zdklad

Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby objednavatelia, zosnulé osoby

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely vybavenia spopolnenia, najmd osobné udaje
0 zosnulom: titul, meno, priezvisko, adresa, datum narodenia, datum a miesto umrtia,
datum a hodina pohrebu, datum vydania urny a osobné udaje objednavaterl’a: titul, meno,
priezvisko, datum narodenia, pribuzensky vzt'ah, adresa, kontaktné udaje (e-mail, tel.) a
Cislo obcianskeho preukazu za i€elom overenia totoznosti a opravnenosti na prevzatie
urny

Kategorie prijemcov

Organ dozoru

Doba uchovdvania

5 rokov

Plnenie  zakonnej viest evidenciu

hrobovych miest**)

povinnosti

Pravny zaklad

Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Néajomcovia a iné fyzické osoby podl'a zdkona o pohrebnictve

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v rozsahu stanovenom podl'a § 17 ods. 4 pism. a) zakona ¢. 131/2010 Z.
7., najmi meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu ndjomcu, ddtum uzatvorenia
zmluvy o0 nijme hrobového miesta a idaje o zmene najomcu, Gdaje o vypovedani
najomnej zmluvy a datum jej skoncenia, sucastou evidencie je aj skuto¢nost’, ¢i hrob,
hrobka alebo pohrebisko je chrdnené ako néarodnd kultirna pamiatka alebo
pamaétihodnost’ obce alebo ¢i ide o vojnovy hrob aidaje o pochovani potrateného
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l'udského plodu alebo predcasne odnatého l'udského plodu, udaje tykajuce sa zosnulej
osoby v zakonom stanovenom rozsahu

Kategorie prijemcov

Organ dozoru, dodavatel sluzieb virtudlneho cintorina

Doba uchovdvania

5 rokov

Pravny zdklad

Predzmluvny a zmluvny vzt'ah v spojitosti s osobitnym zdkonom, zdkonom ¢. 131/2010
Z. z. 0 pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby — najomcovia

Osobné udaje, ktoré st nevyhnutné na uzatvorenie ndjomnej zmluvy a dosiahnutie ucelu
spractivania; osobné udaje najomcu, najma: titul, meno, priezvisko, adresa, datum

U%atvarame ndjomnych  zmliv k- hrobovym L. . narodenia, kontaktné udaje (e-mail, tel.), podpis a iné osobné tdaje, ktoré st nevyhnutné
miestam**) Kategorie osobnych udajov . . . . o L.
na ucely zmluvy, udaje o zosnulej osobe na Gcel zmluvy, hrobové miesto, oznacenie
cintorinu a iné osobné udaje na Ucéely zmluvy, obrazova dokumentacia v pripade
vypovede ndjomnej zmluvy podl'a zakona o pohrebnictve, fotokdpie dokladov
Kategorie prijemcov Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak
Doba uchovaivania 10 rokov
Pravny zdklad Zakon €. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve v zneni neskorsich predpisov
Kategorie dotknutych oséb Fyzické osoby — najomcovia a iné fyzické osoby na ucely exhumaécie
Osobné udaje, ktoré st nevyhnutné na vykonanie exhumacie a dosiahnutie Géelu
Vynatie ludskych ostatkov z miesta, kde boli L. L spracuvania, najmi o osobné daje v rozsahu titul, meno, priezvisko, osobné tdaje
) Kategorie osobnych udajov , . . L . ., L L
pochované**) uvedené v najomnej zmluve, Gdaje o zosnulej osobe a iné osobné udaje, ktoré su
nevyhnutné na ucely exhumacie
Kategorie prijemcov Sud, organy ¢inné v trestnom konani
Doba uchovdivania 5 rokov
Pravny zaklad Zakon ¢. 130/2005 Z. z. o vojnovych hroboch v zneni neskorsich predpisov
Kategorie dotknutych 0séb Vlastnici nehnutel'nosti, na ktorych sa nachadzaji vojnové hroby
Osobné udaje o vlastnikovi nehnutel'nosti, na ktorej sa vojnovy hrob nachadza, a to
Plnenie zakonnej povinnosti viest evidenciu meno, priezvisko, datum narodenia a trvaly pobyt, vojnova obet’ a vojnova udalost’, ku

0 vojnovych hroboch**)

Kategorie osobnych udajov

ktorej sa vojnovy hrob vzt'ahuje, poCet vojnovych hrobov, pocet vojnovych obeti vo
vojnovom obvode a fotodokumentacia vojnového hrobu

Kategorie prijemcov

Obvodny urad, Ministerstvo vnatra SR

Doba uchovavania

5 rokov
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Vybavovanie objednavok v kvetinarstve*)

Pravny zdklad

Predzmluvny a zmluvny vztah

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby, ktoré si objednali kvety, kvetinovi vyzdobu, viazanie venca
a zamestnanci pravnickych osob, ktoré si objednali viazanie venca, zosnulé osoby

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely vybavenia objednavky, najmi osobné udaje titul,
meno, priezvisko, kontaktné Gidaje (e-mail, tel. ¢.), datum a miesto pohrebu

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

5 rokov

Vybavovanie objednavok na sadové upravy*)

Pravny zdklad

Predzmluvny a zmluvny vztah

Kategorie dotknutych 0sob

Fyzické osoby, ktoré si objednali sadové ipravy, zosnulé osoby

Kategorie osobnych udajov

Osobné tudaje nevyhnutné na ucely vybavenia objednavky, najmi titul, meno,
priezvisko, adresa a kontaktné udaje (e-mail, tel. ¢.), identifikacia zosnulého a oznacenie
hrobového miesta a iné udaje, ktoré st nevyhnutné za ucelom objednavky

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

5 rokov

Prendjom ploch pred cintorinmi za ucelom predaja
kvetov a s tym stvisiaceho tovaru

Pravny zdklad

Predzmluvny a zmluvny vzt'ah

Kategorie dotknutych oséb

Fyzické osoby — najomcovia

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely ndjomnej zmluvy, najmé osobné udaje titul, meno,
priezvisko, adresa, Cislo obéianskeho preukazu, podpis

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

10 rokov

Prenajom a uzivanie sluzobnych bytov

Pravny zaklad

Predzmluvny a zmluvny vzt'ah

Kategorie dotknutych 0séb

Fyzické osoby — najomcovia a osoby zijice s najomcom (pribuzni) v pridelenom
sluzobnom byte

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely najomnej zmluvy a uzivania bytu, najmé osobné
udaje titul, meno, priezvisko, adresa bydliska najomcu a adresa sluzobného bytu,
podpis, udaje o osobach byvajucich v byte v nevyhnutnom rozsahu (najmid meno,
priezvisko, datum narodenia, pribuzensky vzt'ah)

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

10 rokov

Dokumentovanie upravy zosnulych fyzickych osob
vV zdujme ochrany prevadzkovatela pri poskytovani

Pravny zaklad

Opravneny zaujem prevadzkovatel’a podl'a § 13 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov
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sluzieb, vybavovani reklamadcii a uplatiiovani

narokov zo strany objednavatel'ov pohrebu

Kategorie dotknutych osob

Zosnula osoba

Kategorie osobnych udajov

Meno, priezvisko, udaj o umrti / pohrebe, fotografia

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovdavania

V sulade s Reklama¢nym poriadkom

Ochrana zivota a verejného zdravia, predchadzanie
Sirenia ochorenia COVID-19, plnenie povinnosti
a opatreni vyplyvajicich z osobitnych predpisov
(napr. vedenie evidencie ucastnikov pohrebného
obradu na  zabezpeenie

vySetrovania)

epidemiologického

Pravny zdklad

M

Osobitné predpisy, najmd zakon ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia v zneni neskor$ich predpisov, zakon &. 124/2006 Z. z. 0 bezpe¢nosti
a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky Uradu verejného
zdravotnictva Slovenskej republiky, verejny zaujem

Kategorie dotknutych osob

Zamestnanci, fyzické osoby vstupujtice do priestorov prevadzkovatela, fyzické osoby,
ktoré sa z(¢astiiuju pohrebnych obradov

Kategorie osobnych udajov

Osobné tdaje v nevyhnutnom rozsahu, najma titul, meno, priezvisko, tel. ¢., email,
pracovné zaradenie, miesto vykonu prace, meranie telesnej teploty, overovanie
dokladov o ockovani, testovani, alebo prekonani ochorenia COVID-19, iné osobné
udaje v zavislosti od opatreni vyplyvajucich z osobitych predpisov

Kategorie prijemcov

Urad verejného zdravotnictva SR, Regionalny urad verejného zdravotnictva

Doba uchovavania

(a) 1 mesiac od vypnutia COVID AUTOMAT-u na tizemi Slovenskej republiky, (b)
lehoty podra vyhlasky Uradu verejného zdravotnictva Slovenskej republiky, ktorou sa
nariad’'uji opatrenia pri ohrozeni verejného zdravia k obmedzeniam hromadnych
podujati, najmé 2 tyzdne od ukonéenia pohrebného obradu, iné lehoty v zavislosti od
prijimania opatreni Uradom verejného zdravotnictva Slovenskej republiky

Oslovenie a zapojenie dotknutych os6b do prieskumu
spokojnosti s poskytnutymi sluzbami organizaciou
MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy

Pravny zaklad

Stihlas so spractivanim osobnych udajov

Kategorie dotknutych osob

Fyzické osoby, ktoré vyuzili sluzby organizacie

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu, najma meno, priezvisko, adresa, e-mail a udaje
uvedené v prieskume spokojnosti

Kategorie prijemcov

Nie

Doba uchovavania

3 mesiace

Osobné spisy zamestnancov vo vykone prace vo
verejnom zaujme

Pravny zaklad

Zmluvny vztahov v spojitosti so zakonom ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace
VO verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakonom ¢&.553/2003 Z. z.
0 odmeiiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace VO verejnom zaujme
ao0zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zdkonom
¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor§ich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, byvali zamestnanci, rodinni prislusnici

14




Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s kvalifikaciou a profesionalnymi skiisenost’ami zamestnanca a
udaje, ktoré mozu byt vyznamné z hl'adiska prace, ktorti zamestnanec ma vykonavat,
vykonava alebo vykondval aosobné udaje vyplyvajuce z osobitnych zéakonov,
identifika¢né a kontaktné udaje, najmé meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, rodné
¢islo, datum a miesto narodenia, osobné ¢islo, podpis, rodinny stav, Statna prislusnost’,
Statne obcianstvo, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, pohlavie, udaje o vzdelani,
sposobilost’ na pravne ukony, mzda, mzdové pomery a dalSie finanéné naleZitosti
priznané za vykon pracovnej ¢innosti, idaje o bankovom uéte fyzickej osoby, udaje
0 zmenenej pracovnej schopnosti, idaje o zamestnavatel'och, pracovné zaradenie a deii
zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti, udaje o rodinnych prislusnikoch, tidaje o priznani
dochodku, o druhu déchodku, Zivotopis / udaje uvedené v Zivotopise, Udaje tykajice sa
preskolenia a ziskania odbornej kvalifikacie, 0sobné tidaje spractivané na potvrdeniach,
osvedcenia o absolvovanych skuskach a vzdelavacich aktivitach a fotokopie uradnych
dokladov nevyhnutnych na tcely pracovnopravneho vztahu alebo plnenia povinnosti
podl’a osobitnych zakonov v pracovnopravnej oblasti

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovdavania

V stlade s registratirnym planom

Osobné spisy zamestnancov v pracovnom pomere

Pravny zaklad

Zmluvny vztahov v spojitosti so zadkonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Zamestnanci, byvali zamestnanci, rodinni prislusnici

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje suvisiace s kvalifikaciou a profesionalnymi skiisenost’ami zamestnanca a
udaje, ktoré moézu byt vyznamné z hladiska prace, ktorti zamestnanec ma vykonavat,
vykonava alebo vykonaval aosobné udaje vyplyvajuce z osobitnych zékonov,
identifika¢né a kontaktné daje, najméd meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, rodné
¢islo, datum a miesto narodenia, osobné ¢islo, podpis, rodinny stav, Statna prislusnost’,
Statne obdianstvo, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, pohlavie, udaje o vzdelani,
sposobilost’ na pravne ukony, mzda, mzdové pomery a d’alSie finanéné nalezitosti
priznané za vykon pracovnej ¢innosti, udaje o bankovom ucte fyzickej osoby, Gdaje
0 zmenenej pracovnej schopnosti, idaje o zamestnavatel'och, pracovné zaradenie a den
zacCiatku vykonu pracovnej ¢innosti, idaje o rodinnych prisluSnikoch, udaje o priznani
déchodku, o druhu déchodku, zivotopis (tdaje uvedené v zivotopise), udaje tykajuce
sa preSkolenia a ziskania odbornej kvalifikacie, o0sobné tdaje spracuvané
na potvrdeniach, osvedfenia o absolvovanych skuskach a vzdeldvacich aktivitdch
a fotokopie tiradnych dokladov nevyhnutnych na ucely pracovnopravneho vzt'ahu alebo
plnenia povinnosti podl'a osobitnych zdkonov v pracovnopravnej oblasti
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Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Osobné spisy o0s6b vykonavajucich pracu mimo
pracovny pomer

Pravny zdklad

Zmluvny vztahov v spojitosti so zdkonom ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Osoby vykonavajlice praicu mimo pracovny pomer, osoby, ktoré vykonavali pracu mimo
pracovny pomer

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né daje a kontaktné tdaje, najma titul, meno, priezvisko, datum a miesto
narodenia, rodné cislo, adresa, pohlavie, udaje tykajuce sa odpracovaného casu
a odmeny, ¢islo uctu, podpis, Gdaje uvedené na potvrdenia, osvedCeniach alebo inych
dokladoch nevyhnutnych k vykonu prace

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovdavania

V stlade s registratirnym planom

Evidencia dochadzky, dovolenky

Pravny zdklad

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, osoby vykonavajuce a Cinnost na zdklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy rodinni
prislusnici

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né idaje, najma titul, meno, priezvisko, udaje o odpracovanom ¢ase, Cerpanie
dovolenky, praceneschopnost’, prekazky v praci

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Plnenie povinnosti vo¢i socialnej poist'ovni
p AR Y

Pravny zaklad

v

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakon €. 553/2003 Z. z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkon
¢. 461/2003 Z. z. 0 socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 462/2003
Z.z. ondhrade prijmu pri docCasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢ 43/2004 Z. z. o starobnom déchodkovom sporeni v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 650/2004 Z. z. o0 doplnkovom ddéchodkovom sporeni
Vv zneni neskorSich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, manzelia alebo manzelky zamestnancov, vyzivované deti zamestnancov,
rodi¢ia vyzivovanych deti zamestnancov, blizke osoby, osoby vykonavajuce a ¢innost’
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na zaklade dohody/zmluvy, byvali zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’
na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né tdaje, najma titul, meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo, adresa,
udaje tykajiice sa odvodov, idaje o pracovnej neschopnosti a 0 odpracovanom ¢ase,
udaje o dolezitych osobnych prekazkach v praci, udaje o priznani déchodku, udaje
0 ¢erpani materskej a rodi¢ovskej dovolenky, udaje o zamestnavatel'ovi

Kategorie prijemcov

Socialna poistovia

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Plnenie povinnosti voc¢i zdravotnym poistovniam

Pravny zdklad

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon
¢. 580/2004 Z. z. 0 zdravotnom poisteni v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, osoby vykonavajuce a Cinnost na zaklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né tdaje, najma titul, meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo, adresa,
udaje tykajuce sa odvodov, udaje tykajice sa pracovnej neschopnosti a odpracovanom
Case, udaje v suvislosti s Cerpanim materskej arodiCovskej dovolenky, tdaje
0 zamestnavatel'ovi

Kategorie prijemcov

Zdravotné poist'ovne

Doba uchovavania

V stlade s registratirnym planom

Plnenie danovych povinnosti

Pravny zaklad

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkon
¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, osoby vykonavajuce a ¢innost' na zéklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost' na zaklade dohody/zmluvy, rodinni
prislusnici

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né Uidaje, najma titul, meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo, adresa,
udaje tykajuce sa platovych a finanénych nalezitosti, tidaje v suvislosti s roénym
zuctovanim dani, tidaje tykajice sa dochodkov, udaje o zamestnavatel'ovi

Kategorie prijemcov

Danovy urad
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- Doba uchovavania

.V stlade s registratirnym planom

Plnenie povinnosti zamestnavatel'a voc¢i kontrolnym
orgédnom

Pravny zdklad

Zékon ¢&.552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskor$ich
predpisov, zakon ¢&. 553/2003 Z. z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon
¢. 125/2006 Z. z. 0 in8pekeii prace v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 355/2007 Z.
z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskor$ich predpisov, zdkon

¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pripraci v zneni neskorSich
predpisov, iné suvisiace predpisy

Kategorie dotknutych 0séb

Zamestnanci, manzelia alebo manzelky zamestnancov, vyzivované deti zamestnancov,
rodic¢ia vyzivovanych deti zamestnancov, blizke osoby, osoby vykonévajuce ¢innost’
na zaklade dohody/zmluvy, byvali zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost
na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje nevyhnutné na ucely kontrolnych ¢innosti zo strany prislusného organu,
najmaé identifika¢né udaje, titul, meno, priezvisko, adresa, datum narodenia, rodné ¢islo,
udaje uvedené v osobnych spisoch, mzdové nalezitosti a iné osobné udaje, ktoré su
predmetom kontroly, poskytnuté alebo zistené v priebehu kontroly

Kategorie prijemcov

Organy verejnej moci vykonavajice dozor, dohl'ad alebo kontrolu

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Plnenie povinnosti zamestnavatel'a na useku BOZP a
PO a PZS

Pravny zaklad

Zakon &.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia v zneni
neskor$ich predpisov, zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci
v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢. 314/2001 Z. z. 0 ochrane pred poZiarmi v zneni
neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych oséb

Zamestnanci, osoby vykonavajiice Cinnost na zaklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Osobné udaje v nevyhnutnom rozsahu, najma titul, meno, priezvisko, pohlavie, adresa
(trvalé bydlisko, prechodné bydlisko), datum narodenia, rodné ¢islo, udaje tykajice sa
zdravia (napr. pracovné urazy, prehliadky) ainé osobné tudaje nevyhnutné na
dosiahnutie ucelu spracuvania

Kategorie prijemcov

Organy verejnej moci vykonavajuce dozor, dohlad alebo kontrolu, dodavatelia sluzieb
BOZP, PO a PZS, zastupcovia zamestnancov

Doba uchovavania

V stlade s registratirnym planom
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Mzdova agenda

Pravny zdklad

Zékon ¢&.552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskor$ich
predpisov, zakon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkon
¢.580/2004 Z. z. ozdravotnom poisteni v zneni neskorSich predpisov, zakon
¢ 461/2003 Z. z. 0 socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 595/2003
Z.z.0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 43/2004 Z. z. o starobnom
dochodkovom sporeni v zneni neskor$ich predpisov, zékon ¢. 650/2004 Z. z.
0 doplnkovom dochodkovom sporeni v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 5/2004 Z.
z. 0 sluzbach zamestnanosti v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢&. 462/2003 Z. z.
0 nahrade prijmu pri doCasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 152/1994 Z. z. 0 socialnom fonde v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Zamestnanci, osoby vykonavajice a ¢innost na zdklade dohody/zmluvy, vyzivované
deti zamestnancov, rodi¢ia vyzivovanych deti zamestnancov, byvali zamestnanci
a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Identifikaéné udaje, najma meno, priezvisko, daitum narodenia, rodné ¢islo, bydlisko,
rodinny stav, ¢islo u¢tu, mzdové pomery a d’alsie finanéné nalezitosti priznané za vykon
pracovnej ¢innosti, Gdaje o odpracovanom ¢ase a pracovnej neschopnosti, sumy
postihnuté vykonom rozhodnutia nariadenym siidom alebo spravnym organom, peniazné
tresty a pokuty, ako aj ndhrady ulozené zamestnancovi vykonateInym rozhodnutim
prislusnych organov, nepravom prijaté sumy davok socialneho poistenia a déchodkov
starobného dochodkového sporenia alebo ich preddavky, statnych socidlnych davok,
davok v hmotnej ntidzi a prispevkov k davke v hmotnej niidzi, pefiaznych prispevkov
na kompenzaciu socidlnych dosledkov tazkého zdravotného postihnutia, ktoré je
zamestnanec povinny vratit' na zaklade vykonate'ného rozhodnutia podl'a osobitného
predpisu, ro¢ny thrn vyplateného déchodku, tidaje o Cerpani materskej a rodiCovske;j
dovolenke, vyplatné pasky, mzdové listy, podklady k mzdam, rekapitulacie miezd,
udaje o Clenstve v odborovej organizacii, podpis

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Dohody o hmotnej zodpovednosti

Pravny zaklad

Zmluvny vztahov v spojitosti so zakonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0sob

Zamestnanci, osoby vykonavajuce a Cinnost’ na zdklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy
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Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né udaje, najma titul, meno, priezvisko, adresa, udaje tykajuce sa hmotnej
zodpovednosti v suvislosti S vykonom prace zamestnanca, podpis

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak

Doba uchovdvania

V sulade s registratirnym planom

Kolektivne pracovnopravne vztahy

Pravny zdklad

Kolektivna zmluva, zékon &. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskor$ich predpisov, zdkon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskor$ich predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich
predpisov, zakon ¢. 152/1994 Z. z. 0 socialnom fonde v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych osob

Zamestnanci, osoby vykonavajuce a Cinnost na zaklade dohody/zmluvy, byvali
zamestnanci a osoby, ktoré vykonavali ¢innost’ na zaklade dohody/zmluvy

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né udaje, najmi titul, meno, priezvisko, udaj o ¢lenstve v odborovej
organizacii, idaje zo zamestnaneckej zmluvy, podpis

Kategorie prijemcov

Zastupcovia zamestnancov

Doba uchovavania

V sulade s registratirnym planom

Doplnkové dochodkové sporenie

Pravny zaklad

Opravneny zaujem prevadzkovatela na zaklade zadkonného opravnenia podla zakona €.
650/2004 Z. z. 0 doplnkovom déchodkovom sporeni v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych oséb

Zamestnanci

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né udaje, najmé titul, meno, priezvisko, udaje tykajuce sa ddochodkového
sporenia, ¢islo uctu, podpis

Kategorie prijemcov

Doplnkové dochodkové sporitel'ne

Doba uchovdavania

V stlade s registratirnym planom

Pracovné cesty

Pravny zaklad

M

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon
¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

Kategorie dotknutych 0os6b

Zamestnanci, spolucestujuce osoby

Kategorie osobnych udajov

Identifika¢né udaje, najma titul, meno, priezvisko, adresa bydliska, kontaktné tidaje (tel.
¢., e-mail), osobné ¢islo, funkcia, pracovisko / utvar, udaje o dopravnom prostriedku,
udaje tykajuce sa pracovnej cesty, d’alSie osobné tdaje nevyhnutné na dosiahnutie ticelu
spracuvania

Kategorie prijemcov

Nie, ak osobitny zakon neustanovi inak
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- Doba uchovavania .V stlade s registratirnym planom

Pravny zdklad Zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
Kategorie dotknutych osob Zamestnanci
Identifika¢né udaje, najma titul, meno, priezvisko, osobné ¢islo, funkcia, pracovisko /
Stravovanie zamestnancov Kategorie osobnych udajov utvar, prispevok, zrazka zo mzdy zamestnanca, d’alSie osobné idaje nevyhnutné na
dosiahnutie t¢elu spractivania
Kategorie prijemcov Dodavatel sluzieb (gastro karty)
Doba uchovavania V sulade s registratirnym planom

*) Zakon &. 373/2021 Z. z., ktorym sa dopliiia zdkon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
a ktorym sa meni zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov upravil pdsobnost’ zakona €. 18/2018 Z. z., na zéklade ¢oho sa tento zakon nevztahuje na zosnulé osoby, okrem iného ak dochédza k spracuvaniu
osobnych tdajov zosnulych os6b na ucely ¢innosti pohrebisk, umiestnenia pamétnikov a pamétnych tabdl, konania spomienkovych podujati a piety v rozsahu
nevyhnutnom pre jeho naplnenie. Iné ¢innosti, pri ktorych dochadza aj k spracuvaniu osobnych udajov zosnulych 0sob nad’alej podliehaju ochrane osobnych udajov
zosnulych o0sob.

**) Recital 28 nariadenia 2016/679 (GDPR) v spojitosti s § 3 ods. 6 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskor$ich predpisov v zneni neskorsich predpisov.
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